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Delibera Consiglio di Istituto n. 127 del 29 Dicembre 2023 

Delibera Collegio Docenti n. 63 del 29/02/2024 

Aggiornamento Delibera Consiglio di Istituto n. XXX del 14/03/2024 

 

 

REGOLAMENTO PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI 

 

 

Le sanzioni disciplinari agli studenti di scuola secondaria, sono state oggetto di significativi interventi 

normativi, in ultimo quelli di cui al D.P.R 235/2007 “Regolamento recante modifiche ed integrazioni al DPR 

249/1998, concernente lo statuto delle studentesse e degli studenti della scuola secondaria” e successiva nota 

esplicativa del Ministero, (4 luglio 2008, prot. 3602), concernente le innovazioni introdotte allo Statuto delle 

studentesse e degli studenti. La nota va tuttora tenuta in debito conto, per la chiarezza con cui chiarisce una 

serie di questioni delicate, fra le quali quelle concernenti l’applicazione delle sanzioni. 

Principio generale in ordine al procedimento disciplinare è che nessuno può essere sottoposto a 

sanzioni disciplinari senza essere stato prima invitato ad esporre le proprie ragioni. In ordine ai fatti concreti 

compiuti ed alla loro censura, va sempre tenuto presente che la responsabilità disciplinare è personale. Non 

sono pertanto adottabili sanzioni disciplinari “di gruppo”, indistinte nelle singole personali responsabilità. 

Inoltre il formalismo procedurale, anche nella gestione delle sanzioni disciplinari agli studenti, va tenuto in 

debito conto. 

 

A tal riguardo viene fornito un format da utilizzare: 

3 Contestazione degli addebiti all’alunno/a … (a cura del Dirigente Scolastico e suoi collaboratori); 
4 Convocazione Consiglio Di Classe Straordinario Tecnico; 

5 Verbale sanzione disciplinare; 

6 Notifica del Provvedimento Disciplinare. 

 

 

1. Provvedimenti disciplinari 

1. I provvedimenti disciplinari devono avere finalità educativa, rafforzare il senso di responsabilità 

e recuperare lo studente attraverso attività di natura sociale e culturale a vantaggio della comunità 

scolastica. 

2. Nessuna infrazione disciplinare può influire sulla valutazione del profitto. 

3. La responsabilità disciplinare è personale. Le sanzioni possono essere decise solo dopo la verifica 

della sussistenza di elementi concreti e precisi, che attestino l’infrazione disciplinare da parte 

dello studente. Nessuno studente può essere sottoposto a sanzione disciplinare senza essere stato 

prima invitato ad esporre le proprie ragioni. Le sanzioni sono temporanee, proporzionate alla 

infrazione disciplinare e alle conseguenze, ispirate alla gradualità e al principio della riparazione 

del danno. 

4. La trasgressione delle regole comporterà l’applicazione dei seguenti provvedimenti disciplinari, 

anche in combinazione tra loro, commisurati alla gravità dell’infrazione, all’entità del danno 

provocato, alla recidività: 

a. richiamo verbale, 
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b. richiamo scritto sul quaderno / diario, 

c. richiamo scritto sul registro di classe, 

d. comunicazione e/o convocazione dei genitori, 

e. rapporto disciplinare al dirigente scolastico, 

f. sospensione con obbligo di frequenza, 

g. sospensione (allontanamento temporaneo dello studente dalla comunità scolastica), 

h. esclusione dello studente dallo scrutinio finale o non ammissione all’esame di stato 

conclusivo del corso di studi. 

5. Allo studente è offerta, ove possibile, la possibilità di riparare al proprio comportamento 

scorretto convertendo la sanzione con attività di volontariato in favore della comunità scolastica 

o presso Enti del Terzo settore (Comunità, Associazioni di volontariato…) dietro specifica 

convenzione attivata dalla scuola: attività di segreteria, pulizia dei locali e riparazione dei danni 

eventualmente arrecati agli arredamenti della scuola, cura dell’altro. 

6. Il Consiglio di Classe, per tutte le tipologie sanzioni, a maggioranza dei suoi componenti, può 

motivatamente disporre l’irrogazione della sanzione accessoria della non partecipazione ai viaggi 

di istruzione, alle visite guidate, alle partecipazioni ai giochi sportivi studenteschi e ad altre 

attività extra curricolari. L’applicazione della sanzione accessoria non autorizza l’alunno ad 

assentarsi da scuola nei giorni previsti per il viaggio di istruzione, la visita guidata o i giochi 

studenteschi. 

7. Qualora il comportamento dello studente sia configurabile come reato o metta in pericolo 

l’incolumità delle persone, il Consiglio di Classe può deliberare l’allontanamento immediato 

dello studente dalla comunità scolastica, in attesa della decisione dell’autorità giudiziaria o dei 

servizi sociali tempestivamente avvisati del fatto. 

8. I provvedimenti disciplinari saranno adottati con tempestività al fine di non sminuire il valore 

educativo degli stessi. 

9. Le sanzioni per violazioni commesse durante le sessioni d’esame sono decise dalla commissione 

esaminatrice. 

 

2. Procedimento disciplinare 

1. Il docente o il collaboratore scolastico che motivatamente decide di istruire il procedimento 

disciplinare che può portare all’irrogazione delle sanzioni dell’allontanamento dalla comunità 

scolastica redige immediatamente rapporto disciplinare scritto al dirigente scolastico, 

trasmettendone una copia al dirigente ed una al fiduciario di plesso. Il rapporto deve essere 

dettagliato e completo di nomi, fatti e situazioni. 

2. Sentito il dirigente, il fiduciario di plesso informa tempestivamente dell’avvio del procedimento 

disciplinare le famiglie degli allievi a carico dei quali è stato redatto il rapporto disciplinare. 

3. Informate le famiglie il fiduciario di plesso effettua audizioni per conoscere la versione dei fatti 

delle persone coinvolte, provvedendo a sentire anche altri testimoni presenti ai fatti e 

verbalizzando le audizioni. Le audizioni vanno svolte alla presenza di un collaboratore del 

dirigente o di un delegato e vanno trasmesse tempestivamente all’ufficio di dirigenza. La data 

dell’audizione, di norma, non differisce oltre 10 giorni dalla data del rapporto disciplinare. 
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4. Il dirigente, se ritiene necessario, integra le indagini. Infine, valutata la situazione, promuove la 

convocazione dell’Organo Collegiale competente, ovvero archivia il procedimento. 

5. L’Organo Collegiale competente delibera il provvedimento conclusivo, che può consistere in 

una sanzione ovvero in una archiviazione. Il provvedimento deliberato deve necessariamente 

contenere la motivazione. 

6. Il dirigente, ricevuto il verbale dell’Organo Collegiale, in assenza di vizi, dà esecuzione alla 

sanzione, comunicandola alla famiglia. 

 

3. Sanzioni disciplinari 

1. Viste le norme relative al comportamento che gli alunni devono tenere nel contesto scolastico, 

visti gli obblighi di sorveglianza dei docenti, visto il D.P.R. 24 giugno 1998, n. 249, 

“Regolamento recante lo Statuto delle studentesse e degli studenti”, visto il patto educativo di 

corresponsabilità condiviso con le famiglie e con gli alunni, l’Istituto stabilisce le sanzioni 

disciplinari che è possibile irrogare agli alunni in caso di comportamento non conforme: 

 

 TABELLE INFRAZIONI DISCIPLINARI 

 Tab. 1: Infrazioni disciplinari lievi 

DOVERI 

 

 

 

INFRAZIONI 

DISCIPLINARI 

SANZIONI  

 

ORGANO 

COMPETENTE 

Frequentare 

regolarmente le lezioni e 

rispettare con 

puntualità l’orario 

scolastico. 

- Ritardi e uscite anticipate 

non documentate 

- Assenze ingiustificate 

- Ritardo al rientro 

dall’intervallo o dal 

cambio di ora 

- Sosta prolungata nei 

corridoi e nei servizi 

- Uscita non autorizzata 

dall’aula durante le lezioni 

- Spostamento da un piano 

all’altro della Scuola senza 

autorizzazione 

- Frequenza non regolare 

 

- Richiamo verbale              

- Comunicazione scritta 

alla famiglia sul registro 

elettronico  

 

 

In caso di reiterazione:  

- Richiamo scritto sul 

registro elettronico 

- Dopo tre richiami > nota 

sul registro elettronico 

- l’alunno viene ammesso 

a scuola solo se 

accompagnato da un 

genitore. 

Docente in 

servizio 

 

 

 

 

 

Coordinatore di classe 
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Assolvere gli impegni di 

studio. 

- Scarso impegno e 

partecipazione durante 

l’attività didattica. 

- Rifiuto di svolgere il 

compito assegnato. 

- Mancato svolgimento 

dei compiti assegnati. 

- Dimenticanza del materiale 

scolastico 

-Mancata firma e/o mancata 

riconsegna delle 

comunicazioni Scuola-

Famiglia 

 

- Richiamo verbale     

 

In caso di reiterazione: 

- Richiamo scritto  

-Dopo tre richiami > nota 

sul registro elettronico 

- Nota sul registro 

elettronico 

- Comunicazione scritta 

alla famiglia sul registro 

elettronico  

- Convocazione 

dei genitori. 

Docente in 

servizio 

 

 

 

 

 

Docente di classe   

 

Coordinatore di 

classe 

 

Rispetto degli altri - Turbamento dell’attività 

didattica in classe con 

interventi inopportuni e 

interruzioni. 

- Consumo di cibi o bevande 

durante le lezioni. 

- Disturbo durante il cambio 

d’ora e/o la ricreazione. 

- Utilizzo di materiali e 

strumenti non pertinenti 

alle attività. 

- -Uso dell’ascensore senza 

autorizzazione. 

-Abbigliamento non 

consono all’ambiente 

scolastico. 

-Provocazioni e/o 

scorrettezze nei confronti di 

altri studenti. 

 

- Richiamo verbale 

-Sequestro del materiale 

non pertinente e 

restituzione solo ai 

genitori. 

 

In caso di reiterazione: 

- Richiamo scritto 

-Dopo tre richiami > nota sul 

registro elettronico 

- Nota sul registro elettronico 

- Comunicazione scritta alla 

famiglia sul registro 

elettronico  

- Convocazione dei genitori. 

Docente in 

servizio 

 

Docente di 

classe 

 

Coordinatore di 

classe 
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Rispetto delle norme di 

sicurezza 

- Violazione colposa dei 

regolamenti di laboratorio o 

degli spazi attrezzati.    

- Violazione delle norme di 

evacuazione dell’edificio. 

-Richiamo verbale 

   

In caso di reiterazione: 

- Richiamo scritto 

-Dopo tre richiami > nota sul 

registro elettronico 

- Nota sul registro elettronico 

- Comunicazione scritta alla 

famiglia sul registro 

elettronico   

- Convocazione dei 

genitori. 

Docente in 

servizio 

 

Docente di classe 

Coordinatore di 

classe 

Rispetto delle strutture -Mancata cura della classe e 

degli ambienti scolastici.   

 - Danneggiamento colposo 

delle attrezzature dei 

laboratori  

 

- Richiamo verbale    

 

In caso di reiterazione: 

- Richiamo scritto 

-Dopo tre richiami > nota sul 

registro elettronico 

- Nota sul registro elettronico 

- Comunicazione scritta alla 

famiglia sul registro 

elettronico 

- Convocazione dei 

genitori. 

Docente in 

servizio 

 

 Docente di 

classe 

 

Coordinatore 

di classe 

 

Tab. 2: Infrazioni disciplinari gravi  

DOVERI 

 

 

 

INFRAZIONI 

DISCIPLINARI 

SANZIONI ORGANO 

COMPETENTE 

Frequentare 

regolarmente le lezioni e 

rispettare con puntualità 

l’orario scolastico. 

Reiterazione delle infrazioni 

di cui alla prima riga della 

tabella precedente 

-Nota disciplinare  Consiglio di classe  

Rispetto degli altri  -Grave e/o ripetuto 

turbamento dell’attività 

didattica in classe.  

-Schiamazzi e forte disturbo 

durante la ricreazione e/o 

durante il cambio d’ora. 

-Uso di cellulari, smartwatch, 

etc. nel corso della lezione.  

-Rifiuto di consegnare 

cellulare o smartwatch quando 

richiesto dal docente. * 

- Nota disciplinare  

 

in casi più gravi: 

- Sospensione da 1 a 15 

giorni e risarcimento 

del danno 

Consiglio di classe in 

seduta allargata a tutte le 

sue componenti 

 

Dirigente Scolastico 
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-Comportamento irriguardoso 

nei confronti dei docenti, del 

personale ausiliario o di terzi 

che si trovino all’interno della 

scuola. 

-Comportamento offensivo nei 

confronti di altri studenti 

-Comportamenti gravemente 

scorretti durante uscite 

didattiche o visite d’istruzione 

-Comportamenti che possono 

mettere in pericolo 

l’incolumità altrui 

- Danneggiamento di beni di 

altri studenti. 

Rispetto delle norme di 

sicurezza 
- Mancato rispetto delle 

norme di sicurezza 

- Mancato rispetto delle 

norme a tutela della salute, 

in particolare quelle 

riguardanti il fumo 

- Favoreggiamento 

all’ingresso di estranei 

nell’edificio scolastico 

- Nota disciplinare 

 

in casi più gravi: 

Sospensione da 1 a 15 

giorni e risarcimento del 

danno 

Consiglio di classe in 

seduta allargata a tutte le 

sue componenti 

 

Dirigente Scolastico 

Rispetto delle strutture - Danneggiamento volontario 

delle attrezzature e delle 

strutture della scuola. 

- Grave violazione delle 

disposizioni regolamentari 

per l’uso di apparecchiature 

e sussidi didattici   

- Utilizzo delle attrezzature 

della scuola senza 

autorizzazione 

- Uso del collegamento 

internet per motivi personali, 

non di studio e di ricerca 

- Nota disciplinare 

 

in casi più gravi: 

Sospensione da 1 a 15 

giorni e risarcimento del 

danno 

Consiglio di classe in 

seduta allargata a tutte le 

sue componenti 

 

Dirigente Scolastico 

*vedere regolamento uso dei cellulari 

Tab.3: Infrazioni disciplinari gravissime 

DOVERI 

 

 

INFRAZIONI 

DISCIPLINARI 

SANZIONI ORGANO 

COMPETENTE 

Frequentare 

regolarmente le lezioni e 

rispettare con puntualità 

l’orario scolastico. 

-Falsificazione della firma 

o di documenti ufficiali.   

- Uscita da scuola senza 

autorizzazione.  -

- Sospensione da 1 a 

15 giorni e 

risarcimento del 

danno 

- Convocazione dei 

Consiglio di classe in seduta 

allargata a tutte le sue 

componenti 

 



 

 

 

Istituto Comprensivo "Fracassetti - Capodarco" 
Via Visconti d’Oleggio, 83 / 63900 Fermo 

tel: 0734/621273 - fax: 0734/601112 CF: 90055090444 
sito web: www.iscfracassetticapodarco.edu.it  

mail: apic841002@istruzione.it 
Istituto a indirizzo musicale 

 

 
 

Alterazione dei risultati 

scolastici  

-Danneggiamento 

/manomissione del 

registro elettronico. 

 

genitori 

Rispetto degli altri  -Ricorso alla violenza anche 

privata, con pericolo per 

l’incolumità altrui.   

- Atti di bullismo, 

cyberbullismo, minaccia, 

percosse, ingiuria 

e diffamazione nei confronti 

di compagni, insegnanti, 

personale della scuola 

e autorità scolastiche.  

-Diffusione di immagini e 

conversazioni con dati 

personali altrui non 

autorizzate tramite internet 

o scambi reciproci di 

immagini  

-Espressioni e 

comportamenti 

oltraggiosi nei confronti di 

altri studenti, anche 

in relazione a confessioni 

religiose, etnie e a idee 

politiche professate. 

- Furto ai danni di altri 

(compagni, personale)   

- Lancio di oggetti che 

possano causare danni ad 

altri  

-Sospensione oltre i 

15 giorni e 

risarcimento del 

danno 

 

- Convocazione dei 

genitori 

Consiglio d’Istituto in 

seduta plenaria  

Rispetto delle norme di 

sicurezza 

- Introduzione e uso negli 

spazi scolastici di sostanze 

alcoliche e stupefacenti           

- Distribuzione e utilizzo di 

materiale proibito dalla 

legge   

- Innesco di incendi o 

allagamenti  

 

-Sospensione oltre i 

15 giorni e 

risarcimento del 

danno 

Consiglio d’Istituto in 

seduta plenaria 

Rispetto delle strutture - Atti vandalici verso i beni 

della scuola (anche incisioni 

di porte, banchi, danni 

ai muri, ecc.)   

- Furto di beni della scuola   

-Sospensione oltre i 

15 giorni e 

risarcimento del 

danno 

Consiglio d’Istituto in 

seduta plenaria 
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- Danneggiamento, 

manomissione, 

utilizzo improprio di presidi 

e dispositivi antincendio e di 

sicurezza. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Tab.4: Infrazioni disciplinari che non permettono allo studente la prosecuzione della frequenza scolastica o 

che comportano l’esclusione dallo scrutinio finale o la non ammissione all’esame di Qualifica o di Stato 

conclusivo del corso di studi 

 

DOVERI 

 

INFRAZIONI 

DISCIPLINARI 

SANZIONI ORGANO 

COMPETENTE 

Rispetto degli altri 

e delle norme di 

sicurezza 

 

-Situazioni di recidiva, nel 

caso di reati che violano la 

dignità e il rispetto per 

la persona umana. 

-Atti di grave violenza   

- Introduzione nella scuola 

di oggetti atti a ferire.   

-Atti di particolare gravità 

tali da determinare seria 

apprensione a 

livello sociale. 

- Infrazioni disciplinari 

gravissime commesse da 

più studenti collusi. 

 

-Sospensione fino al 

termine dell’anno   

scolastico o esclusione 

dallo scrutinio finale 

o non ammissione   

all’esame di Stato e 

risarcimento del danno 

 

Consiglio d’Istituto 

in seduta   

plenaria 

 

 

 

 

2. Contro le sanzioni disciplinari è ammesso ricorso da parte di chiunque vi abbia interesse entro cinque giorni dalla 

notifica della comunicazione ad un apposito Organo di Garanzia d’Istituto che dovrà esprimersi nei successivi dieci 

giorni. 

3. Nel caso che il docente valuti la necessità di un provvedimento disciplinare più grave di quello di sua competenza, 

farà tempestivamente un rapporto scritto preciso e dettagliato al Dirigente, contenente circostanziati elementi di 

fatto. 

 

 

 

        Il Dirigente Scolastico 


