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REGOLAMENTO GENERALE 

Compiti e responsabilità 

 

Responsabile di laboratorio 

● segnalare al RSPP o al responsabile di laboratorio eventuali anomalie all’interno dei 

laboratori; 

● informare, eventualmente avvalendosi del supporto dell’RSPP, il personale scolastico 

che frequenta i laboratori sui rischi, sul regolamento e sulle procedure operative di 

sicurezza; 

● addestrare, qualora necessario, il personale scolastico all’uso di attrezzature, 

macchine e tecniche di lavorazione; 

● impartire precise istruzioni al personale docente e tecnico, sulla modalità d’uso di 

macchine e attrezzature, anche avvalendosi del manuale d’uso e manutenzione fornito 

dal fabbricante; 

Insegnanti teorici e tecnico-pratici 

● impartire precise istruzioni agli studenti, sulla modalità d’uso di macchine e 

attrezzature, anche avvalendosi del manuale d’uso e manutenzione fornito dal 

fabbricante; 

● addestrare gli studenti all’uso di attrezzature, macchine e tecniche di lavorazione; 

● informare gli studenti dei rischi e delle norme di prevenzione e sicurezza nei luoghi di 

lavoro, ai quali i laboratori sono assimilabili; 

● informare gli studenti sugli obblighi che la legge prescrive per la sicurezza nei 

laboratori; 

● informare gli studenti sul regolamento e sulle procedure operative di sicurezza dei 

laboratori; 

● segnalare all’ RSPP o al Responsabile di laboratorio eventuali anomalie all’interno dei 

laboratori; 

● controllare l’effettivo rispetto del “Regolamento di utilizzo del Laboratorio”; 

● vigilare affinché non vengano danneggiate le attrezzature ed i macchinari disponibili; 

● fare in modo che le classi non siano lasciate lavorare senza sorveglianza. 

http://www.iscfracassetticapodarco.edu.it/
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Assistenti tecnici 

● verificare la presenza delle istruzioni d’uso (o dei libretti di manutenzione ed uso) delle 

macchine e delle attrezzature utilizzate in laboratorio ed eventualmente, nel caso in 

cui mancassero, provvedere a richiederne una copia al produttore; 

● custodire le istruzioni d’uso (o libretti di manutenzione ed uso) delle macchine e delle 

attrezzature utilizzate in laboratorio mettendole a disposizione del personale che 

frequenta il laboratorio; 

● redigere il programma di manutenzione periodica delle attrezzature e delle macchine 

utilizzate in laboratorio avvalendosi delle istruzioni d’uso (o dei libretti di manutenzione 

ed uso) e, eventualmente, del supporto del SPP; 

● effettuare le verifiche periodiche di funzionalità e sicurezza assieme al personale 

tecnico di laboratorio oppure segnalare all’Ufficio Tecnico la necessità di provvedere 

alle manutenzioni con ditte esterne; 

● custodire le macchine e le attrezzature; 

● usare con la necessaria cura i dispositivi di sicurezza di cui sono dotate le macchine, 

le attrezzature e i mezzi di protezione, compresi quelli personali; 

● non rimuovere o modificare i dispositivi di sicurezza o i mezzi di protezione da impianti, 

macchine o attrezzature; 

● fornire la necessaria assistenza tecnica durante lo svolgimento delle esercitazioni; 

● effettuare la conduzione, l’ordinaria manutenzione e la riparazione di macchine, 

apparecchiature ed attrezzature in dotazione dei laboratori; 

● evitare l’esecuzione di manovre pericolose; 

● segnalare all’ RSPP o al responsabile di laboratorio eventuali anomalie all’interno dei 

laboratori Personale ausiliario; 

● pulire i laboratori e i posti di lavoro; 

● visitare periodicamente i laboratori per verificare l’eventuale necessità di interventi; 

Studenti 

● sono invitati a prendere visione delle norme d’uso affisse all’ingresso del laboratorio e 

ad osservare scrupolosamente le prescrizioni e i divieti, chiedendo ai docenti o ai 

collaboratori tecnici eventuali chiarimenti in merito; 

● rispettare le misure disposte dagli insegnanti al fine di rendere sicuro lo svolgimento 

delle attività pratiche; 

● usare con la necessaria cura i dispositivi di sicurezza di cui sono dotate le macchine, 

le attrezzature e i mezzi di protezione, compresi quelli personali; 

● segnalare immediatamente agli insegnanti o al personale tecnico l’eventuale 

deficienza riscontrata nei dispositivi di sicurezza o eventuali condizioni di pericolo; 

http://www.iscfracassetticapodarco.edu.it/
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● non rimuovere o modificare i dispositivi di sicurezza o i mezzi di protezione da impianti, 

macchine o attrezzature; 

● evitare l’esecuzione di manovre pericolose; 

● non intervenire personalmente in caso di cattivo funzionamento delle attrezzature e 

della strumentazione 

● segnalare all’insegnante eventuali anomalie all’interno dei laboratori; 

● non è consentito utilizzare le apparecchiature per scopi non strettamente legati alla 

normale attività didattica; 

● non è consentito spostare le apparecchiature come calcolatori, schermi, stampanti, 

ecc. nonché staccare cavi di alimentazione o di connessione in rete; 

● non si possono asportare dal Laboratorio i tavoli e le sedie e, in caso di spostamenti 

all'interno del Laboratorio, dopo l'uso queste devono essere riportate alla loro 

collocazione originale; 

● all'interno del Laboratorio è vietato consumare cibo e bevande o utilizzare qualsiasi 

altro attrezzo o prodotto che possano arrecare danni alle apparecchiature; 

● al termine del proprio lavoro, lasciare in ordine le attrezzature utilizzate e non lasciare 

materiale proprio in aula; 

● non utilizzare nessuna apparecchiatura, dispositivo o attrezzatura senza 

l'autorizzazione esplicita dell'insegnante; 

● controllare il regolare funzionamento delle apparecchiature prima dell’uso; 

● Lo studente (e con lui l’intera classe) si assume la responsabilità dei danni alle 
apparecchiature derivanti da negligenza; gli stessi saranno tenuti a reintegrare, anche 
economicamente, i materiali danneggiati o sottratti.  

● Il mancato rispetto da parte degli allievi, o la violazione delle regole contenute nel 
presente regolamento, è perseguibile con i provvedimenti disciplinari previsti dal 
egolamento di istituto, compreso il risarcimento degli eventuali danni arrecati. 

http://www.iscfracassetticapodarco.edu.it/


  

 

Istituto Comprensivo "Fracassetti - Capodarco" 

Via Visconti d’Oleggio, 83 / 63900 Fermo 

tel: 0734/621273 - fax: 0734/601112 

CF: 90055090444 

sito web: www.iscfracassetticapodarco.edu.it 

e-mail: apic841002@istruzione.it 

Istituto a indirizzo musicale 

 

 

5 

LABORATORIO DI ARTE E IMMAGINE 

 

 Disposizioni generali 

1) L'accesso al laboratorio, alle apparecchiature e strumentazioni didattiche e materiale di 

consumo è consentito solo in presenza  del docente responsabile; l'uso del Laboratorio è 

vietato per scopi personali. 

2) Il laboratorio di arte, per motivi di sicurezza, se non utilizzato deve essere chiuso a chiave. 

3)  Il PC e la digital board  presenti in laboratorio vengono utilizzati dall’insegnante.  A fine 

lezione dovranno essere spenti a cura del docente presente. 

5) Eventuali problematiche inerenti anomalie o mal funzionamento delle strumentazioni 

didattiche presenti nell’aula (computer, digital board, tavoli e sgabelli, armadietti) verificatisi 

durante lo svolgimento delle attività didattiche verranno immediatamente segnalate al docente 

per una rapida risoluzione. 

 

Obblighi e divieti 

La massima cura dovrà essere osservata nell'utilizzo e nel mantenimento dei beni in dotazione 

al Laboratorio di Arte.  I docenti vigileranno sugli alunni che, con comportamento scorretto o 

superficiale, provochino danni. 

 

NELL’AULA DI LABORATORIO È TASSATIVAMENTE VIETATO AGLI STUDENTI:  

1 . Sporcare e/o lasciare il locale e la propria postazione in disordine;  

2. Spostare e/o asportare il materiale;  

3. Tenere un comportamento tale da mettere in pericolo la propria incolumità e quella altrui, 

come correre, fare scherzi etc; 

http://www.iscfracassetticapodarco.edu.it/
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4. Toccare le apparecchiature elettriche o eventuali apparecchiature multimediali nonché 

manovrare gli interruttori generali d'alimentazione delle stesse, le prese, etc;  

5. Usare sostanze senza prima accertarsi delle caratteristiche e modalità d’uso presso 

l’insegnante;  

6. Usare mezzi antincendio senza necessità;  

7. Toccare con le mani bagnate parti elettriche anche se ritenute ben protette. 

8. Danneggiare il materiale fornito e/o usarlo in modo improprio;  

9. Aprire armadietti, mobili o bacheche del laboratorio (ad esempio per prendere 

autonomamente il materiale in esse contenuto);  

10. Sporcare, dipingere i compagni e/o se stessi, gli arredi e l’Aula di Arte, con colori, o altri 

materiali o fare scherzi di qualsiasi genere ai compagni.  

11. Spostarsi e parlare di continuo; non stare correttamente seduti al proprio posto. 

 

NEL LABORATORIO DI ARTE È OBBLIGATORIO:   

1. Attenersi sempre alle norme di sicurezza illustrate dagli insegnanti; 

2.  Ogni studente è personalmente responsabile del proprio posto di lavoro, di tutte le 

attrezzature ed è tenuto a seguire scrupolosamente le indicazioni dell’insegnante. 

3. Qualsiasi inconveniente riscontrato nei tavoli e sedie del proprio posto di lavoro va 

segnalato tempestivamente all’insegnante. 

4. Ogni studente è tenuto a buttare i rifiuti cartacei e non cartacei nell’apposito cestino;  

5. Prima di lasciare il Laboratorio di Arte, lo studente ha il compito di accertarsi di aver 

lasciato in ordine la propria postazione e di verificare di non aver dimenticato nulla in 

Laboratorio (effetti personali, materiale didattico, materiale di scarto).  

6. Prima di lasciare il laboratorio ogni studente deve rimettere il materiale utilizzato al 

proprio posto. 

http://www.iscfracassetticapodarco.edu.it/
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7. Gli armadietti non sono idonei a contenere cartelle degli studenti che infatti dovranno 

essere portate in classe propria e a casa da tutti gli alunni; 

8. L'accesso al laboratorio per prendere materiale è consentito solo ed esclusivamente 

ai docenti di Arte e Immagine. 

9.  Gli strumenti e i materiali utilizzati devono essere puliti, riposti e sistemati nello stesso 

modo e nello stesso posto da cui sono stati presi.                

 Procedure di emergenza 

Chiunque frequenta il Laboratorio di Arte e Immagine  deve essere pronto all’emergenza per 

cui deve: 

- attenersi alle indicazioni riportate nel piano di protezione e prevenzione antincendio d’Istituto 

e applicare le norme riguardanti il rischio sismico. 

Sanzioni    

La non osservanza delle norme di sicurezza, oltre alle sanzioni espressamente previste dalla 

legge, anche in ottemperanza al Regolamento d'Istituto, se fosse rilevato, senza che si 

possano individuare il/i responsabili del danno, un danneggiamento alle apparecchiature, 

arredi, impianti, utensili, sussidi, ausili, materiali di consumo, aula, etc., prima dell’inizio di 

un’esercitazione, sarà ritenuta responsabile la classe che ha utilizzato immediatamente in 

precedenza la strumentazione in oggetto; se il danneggiamento fosse rilevato durante o alla 

fine dell’esercitazione, la responsabilità ricadrà sulla classe che ha utilizzato il laboratorio. Allo 

stesso modo vengono gestite le situazioni in cui si rileva la sottrazione dal laboratorio di 

apparecchiature o altro materiale. 
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