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Circolare n. 493
Protocollo come da segnatura
Ai Docenti
Scuola dell’Infanzia
Scuola Primaria
Scuola Secondaria di primo grado

Alla DSGA

all’Ufficio Didattica di Segreteria

Oggetto: adempimenti fine anno scolastico 2025/2026

Si comunicano di seguito alle SS.LL. gli adempimenti per la chiusura dell’anno scolastico.

ADEMPIMENTI PER TUTTI | DOCENTI

% RELAZIONE FINALE DELLA CLASSE/SEZIONE (a cura dei docenti
coordinatori o Team per la Scuola dell’Infanzia) con:
= Verifica progettazione iniziale;
= Risultati, criticita, attivita svolte;
= Ampliamento Offerta Formativa, strumenti, metodologie e verifiche.

> Per la Scuola Primaria: la relazione é da condividere entro la data di pre-
scrutinio e deliberare in sede di scrutinio.

» Per la Scuola Secondaria la relazione viene condivisa e deliberata entro la
data dello scrutinio.

> Il modello ¢ disponibile sul sito web — sezione modulistica docenti.

ENTRO SABATO 13 GIUGNO 2026

+ CONSEGNA RELAZIONI
= Relazione Funzioni Strumentali: da inviare al DS contenente obiettivi, risultati,
criticita. Le FF.SS. relazioneranno il loro intervento in sede di Collegio Docenti
del 30 Giugno 2026;
= Relazioni attivita FIS: per incarichi retribuiti (con modulo + time sheet)
= Ricognizione e riconsegna materiali scolastici

La mancata corrispondenza alla lettera di incarico o invio tardivo comportera il rinvio alla
liquidazione nell’a. s. 2026/2027.

Documento informatico firmato digitalmente da SIMONA FLAMMINI ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate
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RICHIESTA FERIE
Da inoltrare tramite applicazione isoft, con recapito estivo;
Spettanza:
32 giorni + giorni 4 di festivita soppresse per chi ha almeno tre anni di servizio;
30 giorni + gg 4 giorni di festivita soppresse per i dipendenti neoassunti da meno di tre
anni.

= Fruizione: dal 1° luglio al 31 agosto, salvo esigenze di servizio;

= | collaboratori del DS concorderanno con lo stesso ferie e coperture estive.
Le ferie del personale docente, decurtate da eventuali giorni di ferie anticipate fruite nel
corso dell’anno scolastico, dovranno essere fruite durante i periodi di sospensione dell’attivita
didattica e, nel periodo estivo, durante il periodo compreso tra il 1° luglio e il 31 agosto.
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s COLLEGIO DOCENTI

Il Collegio dei Docenti & convocato il 30 Giugno 2026 ORE 17:30. Seguira convocazione
specifica con punti 0.d.g.

ADEMPIMENTI DOCENTI SCUOLA DELL’INFANZIA

% CARICAMENTO sul registro elettronico dell’ultima UdA e dei profili di valutazione
di ogni bambino entro venerdi 26 giugno 2026;

s CONSEGNA DOCUMENTAZIONE: I docenti fiduciari di plesso consegneranno
presso I'ufficio di segreteria i registri sulla sicurezza ed eventuale materiale presente nei
plessi che necessitano di restare in segreteria entro il 30 giugno 2026.
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ADEMPIMENTI DOCENTI
SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA | GRADO

PRE-SCRUTINIO

= Verifica validita anno scolastico e frequenza minima;

= Compilazione certificazione competenze classi V primaria e 1l secondaria;
= Verifica finale pei/glo e documentazione bes/dsa;

= Chiusura completa registro elettronico;

= Rendicontazione progetti ptof/fis/fse;

= Passaggio informazioni continuita tra ordini di scuola.

+» Caricamento Proposte di voto e giudizi sintetici:
= Ogni Docente carichera le proposte di voto sul Registro Elettronico entro la data
del pre-scrutinio per la Scuola Primaria (Circ. n. 484) e dello scrutinio per
la Scuola Secondaria
= | coordinatori inseriranno i giudizi sintetici su comportamento e competenze.
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= Compilazione certificazione delle competenze
per classi V primaria e 11 secondaria.

SUBITO DOPO LO SCRUTINIO

«» IN CASO DI ESITO NEGATIVO (DA CONCORDARE CON IL DIRIGENTE
SCOLASTICO):
= Comunicazione telefonica alle famiglie (C.M. n. 156/2000);
= Redazione del fonogramma ed invio via mail all’indirizzo di posta istituzionale
per la protocollazione;
= Invio successivo di comunicazione raccomandata con Ricevuta di Ritorno -
A/R

< CALENDARIO PUBBLICAZIONEESITI SCRUTINI SUREGISTRO ELETTRONICO
> 10 giugno 2026 per le classi terze Scuola Secondaria di primo grado;
» 11 giugno 2026 per le classi prime e seconde Scuola Secondaria di primo grado;
» 14 giugno 2026 per le classi Scuola Primaria.

< INCONTRI DI CONTINUITA

DATA ORARIO DOCENTI

10 giugno 2026 15:00-16:00 Docenti delle classi quinte Scuola Primaria e
Commissione formazione classi

ADEMPIMENTI DOCENTI SCUOLA PRIMARIA

« INCONTRI:
» PRE-SCRUTINI 27 MAGGIO 2026 e/o 3 giugno (durante la programmazione
settimanale-Circ. n. 484)
- Relazioni finali;
- Sistemazione documentazione;
- necessita rilevate all’occorrenza.
» SCRUTINI dall’8 giugno al 10 giugno 2026 (Circ. n. 492)

Plesso 8 giugno 9 giugno 10 giugno
08:30-13:30 San Michele Lido | Capodarco Cavour
14:30-19:30 Salvadori Tiro a Segno
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% COLLOQUI CON LE FAMIGLIE degli alunni che presentano livelli di
apprendimento parzialmente raggiunti o in via di prima acquisizione: giovedi 18
giugno 2026 ore 18:00- 19:30 nei plessi.

s CONSEGNA DOCUMENTAZIONE: I docenti fiduciari di plesso consegneranno
presso I’ufficio di segreteria i registri sulla sicurezza ed eventuale materiale presente nei
plessi che necessitano di restare in segreteria entro mercoledi 18 giugno 2026.

ADEMPIMENTI DOCENTI SCUOLA SECONDARIA | GRADO

+» Relazione finale disciplinare dei docenti: ogni insegnante di scuola secondaria di
primo grado redige ed inserisce nel registro elettronico, entro la data dello scrutinio,
per la propria disciplina, la relazione dalla quale emergera:

= Situazione iniziale della classe;
= gruppi di livello ed interventi didattici attuali (recupero, potenziamento);
= Progetti, metodologie, verifiche, strumenti valutativi.

« INCONTRI:
» SCRUTINI (cfr. circolare n. 433):
= 5 giugno 2026 per le classi a settimana corta — 3D-2D-1D
= 8 giugno dalle 8.00 alle 12.30 per le classi terze a settimana lunga 3A-3B-3E;
= 8 giugno 2026 dalle ore 15.00 alle 19.30 per le classi 2A-2C-2E;
= 9 giugno 2026 dalle 08:00 alle 14:00 per le classi prime: 1A-1C-1E-1F

* INIZIO ESAMI DI STATO (RIUNIONE PRELIMINARE) mercoledi 10 giugno
2026

% ESAMI IDONEITA / ISTRUZIONE PARENTALE Classi 2 e 3®
- calendario prove
- commissione
- verbalizzazione

DATA ORA PROVA
16 Giugno 2026 - Martedi ore 8.15 Prova scritta di Italiano
17 Giugno 2026 - Mercoledi ore 8.15 Prova scritta di Inglese
Prova scritta di Inglese Potenziato
18 Giugno 2026 - Giovedi Ore 8.15 Prova scritta di Matematica
22 Giugno 2026 - Lunedi Ore 16.30 Prova orale

COMMISSIONE:
=  Classe I:
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Medaglia: (Lettere) — Crisostomi: (Matematica/Scienze) — Santoni — Pallottini (Inglese/Inglese
Potenziato) — Isidori (Tecnologia) — Turcato (Arte e Immagine) - Paglialunga (Musica) —
Pasquali (Scienze Motorie).

= Classe IlI:
Medaglia: (Lettere) — Natale: (Matematica/Scienze) — Santoni — Pallottini (Inglese/Inglese
Potenziato) — Isidori (Tecnologia) — Turcato (Arte e Immagine) - Paglialunga (Musica) -
Pasquali (Scienze Motorie).

« INCONTRO PER IL DOCUMENTO DI VALUTAZIONE CON LE FAMIGLIE
DEGLI ALUNNI CON CARENZE per le classi prime e seconde giovedi 18 giugno
2026 ore 18:00-20:00 nei plessi.

I Coordinatori delle classi I e 1l consegneranno alle famiglie convocate nelle rispettive sedi:
| documenti di valutazione;
+« Le indicazioni per recuperi estivi compilate dai Consigli di Classe.

ADEMPIMENTI FINE ANNO SCOLASTICO
DOCENTI INCLUSIONE

< VERIFICA FINALE PEI: organizzazione del Gruppo di Lavoro Operativo di
Inclusione (GLOI);

<+ RELAZIONE FINALE: i Docenti di sostegno redigono una relazione finale del
lavoro svolto, da consegnare al coordinatore di classe per lo scrutinio (solo per gli alunni
delle classi terze della scuola secondaria);

<+ DOCUMENTAZIONE SCRUTINI: verbali GLO, valutazioni, giudizi globali, voto
di comportamento;

<+ DOCUMENTAZIONE BES/DSA;

<+ AGGIORNAMENTO PI da approvare ella seduta del Collegio Docenti di giugno (a
cura del GLI);

% INDICAZIONI PER CONTINUITA EDUCATIVA E PASSAGGI DI GRADO.

% ESAMI DI STATO:
- Prove: possono essere differenziate, predisposte dalla commissione in base al PEI e
hanno valore equivalente a quelle ordinarie. La sottocommissione, sulla base del piano
educativo individualizzato, predispone, se necessario, prove differenziate idonee a
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valutare il progresso dell’alunna o dell’alunno in rapporto alle sue potenzialita e
ai livelli di apprendimento iniziali;

- Ausili: utilizzo di attrezzature tecniche e sussidi didattici;

- Mancata presentazione: agli alunni con disabilita che non si presentano agli esami
viene rilasciato un attestato di credito formativo;

Si confida nel rispetto dei termini e modalita e si ringrazia per la collaborazione

COMITATO DI VALUTAZIONE

Il comitato di Valutazione é convocato per martedi 30 giugno ore 15:00 e le operazioni di
competenza verranno espletate secondo successive comunicazioni.

I Dirigente Scolastico

Dott.ssa Simona Flammini
Il documento ¢ firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs.82/2005 s.m.i. e norme collegate e
sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa
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